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ZAPYTANIE OFERTOWE




o wartości mniejszej niż 130.000 złotych
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Opracowanie Programu Funkcjonalno-Użytkowego dla zadania pn.:
 „Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni ścieków w Krzywczy”.
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ROZDZIAŁ I
ZAMAWIAJĄCY

1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Gmina Krzywcza
Krzywcza 36
37-755 Krzywcza
2. Numer telefonu Zamawiającego:
+48 16 671 14 86
3. Adres poczty elektronicznej:
sekretariat@krzywcza.pl
4. REGON Zamawiającego:
650900393
5. NIP Zamawiającego:
795-230-63-07
6. Strona internetowa Zamawiającego:
www.krzywcza.pl

ROZDZIAŁ II
TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia, którego wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000,00 zł netto, prowadzone jest na podstawie stosownego Regulaminu udzielania zamówień wyłączonych spod stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych wprowadzonego Zarządzeniem Wójta Gminy Krzywcza nr 7/2021 z dnia 19 stycznia 2021 r

Rozdział III
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
I. Opis przedmiotu zamówienia.
Opracowanie Programu Funkcjonalno-Użytkowego dla zadania pn.: „Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni ścieków w Krzywczy”. 


2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
Opracowanie PFU dla zadania pn.: „Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni ścieków w Krzywczy”, zgodnie z rozdziałem 4 Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. poz. 2454)
Powyższe opracowanie zostanie wykonane na podstawie będącej w posiadaniu Zamawiającego koncepcji projektowej oraz opinii geotechnicznej. 
Wykonawca dokumenty objęte przedmiotem zamówienia opracuje zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa na dzień przekazania dokumentacji Zamawiającemu. 
Program Funkcjonalno-Użytkowy należy przedłożyć w 3 egzemplarzach oraz wersji elektronicznej (pdf, doc).
Wykonawca zobowiązany jest do bieżącej współpracy z Zamawiającym. 

II. Termin realizacji zamówienia.
Do 2 miesięcy od daty podpisania umowy. 



ROZDZIAŁ IV
KRYTERIUM I SPOSÓB OCENY OFERT
1. Sposób oceny ofert:
  1) Jedynym kryterium oceny ofert będzie najniższa cena brutto za pełny zakres przedmiotu zamówienia.
2) Cena ma być wyrażona w złotych polskich brutto z uwzględnieniem obowiązującego podatku od towarów i usług.
3) Termin płatności faktur (rachunków) wynosi 14 dni, licząc od daty skutecznego dostarczenia Zamawiającemu faktur (rachunków).


ROZDZIAŁ V
INSTRUKCJA DLA OFERENTÓW
1. Język i forma porozumiewania się:
1) postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim w formie pisemnej,
2) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Oferenci mogą przekazywać drogą elektroniczną,
3) oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem wyznaczonego terminu,
4) oferta może być złożona w formie elektronicznej lub w formie pisemnej.
5) jeżeli Zamawiający lub Oferenci porozumiewają się drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania informacji w tej formie.
2. Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami.
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Robert Kaszycki, tel. 16 671 14 86 wew. 41, email: rkaszycki@krzywcza.pl, w godz. 8:00 - 15:00.
3. Związanie ofertą:
1) termin związania ofertą wynosi 30 dni.
2) bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
4. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postępowaniu
     1) wypełniony Formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego,
     2) parafowany i podpisany projekt umowy  stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego przed podpisaniem umowy, pod rygorem odstąpienia od podpisania umowy z winy wykonawcy, 
3) dokumenty potwierdzające posiadają wiedzę i doświadczenie. Na potwierdzenie ww. warunków Wykonawca winien wykazać się wykonaniem co najmniej 2 Programów Funkcjonalno Użytkowych dla zadań z zakresu rozbudowy lub przebudowy oczyszczalni ścieków.
W tym celu zobowiązany jest złożyć wykaz wykonanych usług z podpisanym oświadczeniem. 

5. Miejsce i termin składania ofert:
Oferty należy składać za pośrednictwem poczty elektronicznej: sekretariat@krzywcza.pl, pocztą tradycyjną na adres: Krzywcza 36, 37-755 Krzywcza lub osobiście w tut. Urzędzie Gminy Krzywcza, z dopiskiem: dot. zadania Opracowanie Programu Funkcjonalno-Użytkowego dla zadania pn.: „Rozbudowa i przebudowa oczyszczalni ścieków w Krzywczy”.
- Termin składania ofert: do dnia 17 listopada 2023 r., do godz. 09.45
6. Otwarcie ofert:
1) miejscem otwarcia ofert jest Urząd Gminy w Krzywczy 37-755 Krzywcza 36, pokój nr 2.
2) termin otwarcia ofert: 17 listopad 2023 r., godz. 10.00
3) otwarcie ofert jest jawne,
4) podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny.
7. Informacje dot. postępowania:
1) jeżeli w postępowaniu nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wezwie oferentów, którzy złożyli oferty o takiej samej cenie do złożenia ofert dodatkowych lub zamknie postępowanie bez wyboru,
2) Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe wyznaczając oferentowi odpowiedni nie dłuższy niż dwudniowy termin na wyrażenie bądź niewyrażenie zgody na ich poprawę,
3) Zamawiający wyklucza oferenta, który: odstąpił od podpisania umowy z zamawiającym a jego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza oraz wykonawcę, którego ofertę odrzucił,
4) Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli wystąpi co najmniej jedna z przesłanek:
a) została złożona przez wykluczonego wykonawcę,
b) treść oferty nie odpowiada treści zapytania ofertowego,
c) oferta zawiera błędy w obliczeniu ceny, których zamawiający nie jest w stanie poprawić bez przeprowadzenia negocjacji,
d) oferta jest nieważna.
Zamawiający może zwrócić się do wyjaśnienia, chyba że rozbieżność wynika z okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśniania.
8. Pozostałe informacje:
1) zamawiający informuje, że w przypadkach nieuregulowanych Zapytaniem Ofertowym zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z późn. zm.).
2) po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien przedłożyć:
a) pełnomocnictwo do zawarcia umowy, jeżeli nie wynika ono z treści oferty,
b) umowę regulującą współpracę - w przypadku złożenia oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, podpisany przez Wykonawcę.
3) wykonawca, który przedstawił najkorzystniejszą ofertę, będzie zobowiązany do podpisania umowy zgodnie z załączonym projektem umowy, który stanowi Załącznik Nr 2 do Zapytania Ofertowego, w terminie wskazanym przez Zamawiającego.
4) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
5) Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a) zmiany Zapytania Ofertowego, w tym warunków lub terminu prowadzonego postępowania,
b) zamknięcia postępowania bez wyboru,
c) odwołania postępowania, przed upływem terminu składania ofert, bez podania przyczyny,
d) unieważnienia postępowania w przypadku gdy:
- cena najkorzystniejszej oferty będzie wyższa od kwoty, którą Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
-  złożona oferta będzie nieważna.
9.  Klauzula informacyjna.
       Zamawiający informuje, że: 
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Krzywcza, Krzywcza 36, 37–755 Krzywcza;
2) inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Krzywcza jest Pan Dariusz Surówka, kontakt: za pomocą poczty tradycyjnej: Urząd Gminy Krzywcza, Krzywcza 36, 37 – 755 Krzywcza, za pomocą poczty elektronicznej: adres e-mail: surowkalegal@surowka-legal.pl,
telefoniczny: telefon: +48 16 671 14 86;
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego SGI.271.1.19.2022
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania,
5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od zakończenia roku, w którym postępowanie zostało przeprowadzone,
6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,
7) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,*
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO,**
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO,
8) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO,
9) wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia,
10) w trakcie oraz po zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku, gdy wykonywanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 Rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.


* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z przepisami prawa.
** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.




Krzywcza, 8 listopad 2023 r.
ZATWIERDZAM





Załączniki:
1. Formularz ofertowy (zał. nr 1)
2. Wzór umowy do podpisu (zał. nr 2)
3. Koncepcja projektowa wraz z załącznikami (zał. nr 3)
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